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CRQ XXI/ES

A Lei n° 2.800, de 18 de junho de 1956, criou o
Conselho Federal e os Regionais de Quimica e dispde
sobre o exercicio da profissdo de Quimico.

Desta forma,em 19 de novembro de 2010, o
Conselho Federal de Quimica criou o Conselho
Regional de Quimica da 212 Regidao — CRQ XXI, que
tem como atribuicdes as determinadas no art. 6 da
Resolu¢do Normativa do CFQ n° 2, de 08 de julho de
1957:

a) registrar os profissionais e as firmas, de acordo com
a Lei n® 2.800, de 18.06.1956, e expedir as carteiras
profissionais, e as certiddes correspondentes;

b) examinar reclamagdes e representagdes escritas
acerca dos servicos de registro, e das infracbes da
referida Lei n® 2.800, e decidir a respeito;

c) fiscalizar o exercicio da profissdo, impedindo e
punindo as infragdes & Lei, bem como enviando as
autoridades competentes relatérios documentados
sobre fatos que apurarem e cuja solugdo néo seja de
sua alcada;

d) publicar relatérios anuais de seus trabalhos e
periodicamente, a relagdo dos  profissionais
registrados;

e) organizar seu regimento interno, submetendo-o a
aprovacdo do Conselho Federal de Quimica;

f) sugerir ao Conselho Federal de Quimica as medidas
necessarias a regularidade dos servicos e a fiscalizacéo
do exercicio profissional;

g) admitir a colaboragdo dos sindicatos e das
associacbes de profissionais nos casos das matérias
das letras anteriores;

h) eleger um delegado-eleitor para a assembleia
referida na letra b do art. 4°, da Lei n°® 2.800 de 18 de
junho de 1956;

i) efetuar a arrecadacdo de taxas e anuidades previstas
e recolher, trimestralmente, 1/4 da arrecadacdo a

tesouraria do Conselho Federal de Quimica.

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo

A missdo do CRQ XXI é zelar pelo correto
exercicio da profissdéo na area da Quimica,
promovendo o bem-estar da sociedade
mediante a fiscalizacdo dos profissionais e dos
entes publicos e privados que possuam
atividades envolvendo a Quimica.

VISAO

O CRQ XXI tem como visdo ser conhecido e
reconhecido pela sociedade e pelos Profissionais
da Quimica como referéncia por sua eficacia,
integridade e credibilidade.

VALORES

Etica (moralidade), Impessoalidade
(imparcialidade), Publicidade (clareza e
visibilidade), Legalidade (atos legais), Eficiéncia
(nos  processos e  servicos  prestados),
Comprometimento (dos Conselheiros e dos
funcionarios), Respeito (no relacionamento
interpessoal) e Credibilidade (da Instituicdo pela
sociedade.

COMPOSICAO CRQ XXI/ES

PRESIDENTE

Alexandre Vaz Castro

DIRETORIA

Vice-Presidente Mario Sergio da Rocha Gomes
Secretario Thales Del Puppo Altoé

Tesoureira Graciele Petarli Venturoti

CONSELHEIROS TITULARES

Cristina Maria dos Santos Sad, Faical Gazel,
Flavia Pereira Puget, Graciele Petarli Venturoti,
Iatahanderson de Souza Barcelos, Jane
Schneider de Medeiro, Marcos Eduardo
Kopperschmidt, Mario Sergio da Rocha
Gomes e Thales Del Puppo Altoé

CONSELHEIROS SUPLENTES

Ana Paula Gnocchi Coelho da Rocha, Inacio
Antonino Gomes, Jean Carlos Fiorotti, Kelly
Fabiane, Marcus Vinicius Lisboa Motta e
Patricia Oliveira Gomes
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PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

SOCIEDADE

OE 01 Assegurar a Quimica como uma das estratégias de
desenvolvimento do Estado do Espirito Santo

PROCESSOS INTERNOS |

OE 02 Assegurar que a sociedade receba produtos e servigos de
qualidade

OE 07 OE 08 OE 09 Garantir
OE 03 Estabelecer OE 04 Estabelecer Influenciar os Influenciar as a eficiciada
Portarias e sistematica de OE 05 Garantiruma  OE 06 Ampliar processos diretrizes comunicacio
Deliberagtes orientagdo do fiscalizagdo eficaz e parcerias politico e educacionais com os
visando & aplicacio exercicio efetiva institucionais legislativo dos cursos na profissionais
das normas do CFQ profissional estadual e area da de Quimicae a
nacional Quimica no ES Sociedade

GOVERNANCA E GESTAO

OE 10 Garantir a sustentabilidade financeira OE 11 Adotar as melhores praticas de OE 12 Promover a inovacao de processos e
do CRQ XXI Governanga e Gestio servigos por meio da melhoria continua

APRENDIZADO E CRESCIME

OE 16 Conscientizar, alinhar,
direcionar e disseminar os
objetivos estratégicos do CRQ
XXI para atingir os resultados
esperados

OE 13 Qualificar - OE 15 Adotar um sistema
Q OE 14 Implementar politicas de i )
integrado e inovador de

adequadamente o time de .
. valorizagdo para manter o . . . .
colaboradores para suprir as caital humano informacdo capaz de interligar o
demandas do CRQ XXI = CRQ XXI e as partes interessadas

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo o
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COMO ACESSAR NOSSOS SERVICOS

As orientacoes e regulamentacdo dos servicos listados nesta carta podem
ser acessadas também no site do CRQ-XXI ou no Portal de Transparéncia
do CRQ-XXI.

Para acessar clique no link:
® Site
Telefone/WhatsApp: (27) 99638-3829

Servicos para Profissionais

Servicos para Empresas

Servicos para Instituicoes de Ensino
Servicos ao Publico em Geral

Atendimento: atendimento@crqes.org.br

Assuntos Financeiros: financeiro@crqes.org.br

Duvidas Frequentes

Ouvidoria

Acesso a Informacao

Dados Abertos

Denincias

Pesquisa de Satisfacao

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo
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https://www.crqes.org.br/
https://www.crqes.org.br/pessoa-fisica-links/
https://www.crqes.org.br/pessoa-juridica-links/
mailto:atendimento@crqes.org.br
mailto:financeiro@crqes.org.br
https://www.crqes.org.br/duvidasfrequentes/
https://www.crqes.org.br/ouvidoria-crq-xxi/
https://www.crqes.org.br/sobre-o-sic/
https://crq-es.implanta.net.br/portaltransparencia/#publico/Conteudos?id=abd99e56-d078-4a5e-a3fd-9750a40dea32
https://www.crqes.org.br/denuncie-aqui/
https://forms.gle/rxFifppFCQ11r9H49
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LOCALIZACAO E HORARIOS DE
ATENDIMENTO

Endereco: Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 2482, Bairro
Jesus de Nazareth — Vitoria — ES — CEP: 29.052-015
Referéncia: Avenida Beira-Mar, ao lado do Instituto Luis Braille do
Q) crocres A Espirito Santo

Acesse o Google Maps

Horario de atendimento

Feriados e Pontos Facultativos

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo 58
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SERVICOS PARA PROFISSIONAIS

P 1 REGISTRO

P 1.1 REGISTRO PROFISSIONAL DEFINITIVO

Profissional que tenha concluido curso de formacdo na area da Quimica e que ja tenha recebido o diploma.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) DIPLOMA ORIGINAL, devidamente registrado nos Orgaos da Educacdo competentes;

E obrigatério o envio do Diploma Original, pois sera devidamente registrado no CRQ (RN 222/2009 do CFQ). Em
hipdtese alguma serd aceito a cépia do diploma, mesmo que esteja autenticado em cartério.

c) Copia autenticada do HISTORICO ESCOLAR, contendo a citacio das disciplinas cursadas e carga horaria referente
ao curso de formacado na area Quimica;

d) Cépia simples da Carteira de Identidade (RG);

e) Copia simples do Cadastrado de Pessoa Fisica (CPF);

f) Copia simples do Certificado de Reservista (se do sexo masculino);

g) Copia simples de comprovante do Tipo Sanguineo;

h) Comprovante de vinculo empregaticio, se houver; [ex: Carteira de Trabalho (Paginas da foto, n°. série, qualificacdo
civil, os 03 (trés ultimos contratos de trabalho (se houver) e a pagina seguinte em branco), Contrato de Prestacdo de
Servicos (cépia simples) e etc];

h) Cépia simples do Comprovante de Endereco (Conta de agua, luz, telefone fixo ou celular) emitido com data
maxima de 90 (noventa) dias contados da data do protocolo. No caso do Profissional residir em imdvel alugado,
podera ser apresentado a copia simples do contrato de locacéo.

i) 02 (duas) fotos 3x4 coloridas e recentes, ndo reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel
especifico para tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

20 dias Uteis

a) Taxa de Inscricdo Pessoa Fisica; b) Taxa de Expedicdo de Carteira; ¢) Anuidade do ano vigente, caso esteja atuando
na area da Quimica, conforme o nivel de formac&o (nivel médio, superior ou provisionado). A Anuidade serad cobrada
de forma proporcional, a partir do més correspondente ao protocolo do requerimento de registro definitivo até o
final do més de dezembro do ano vigente. Descontos poderéo ser concedidos para registros voluntérios conforme
Resolucdo Normativa que estabelece os valores a serem recolhidos ao Sistema CFQ/CRQs, por pessoas fisicas e
juridicas que laboram na area da Quimica, nos termos da legislagdo vigente.

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-registro-definitivo/

P 1.2 REGISTRO PROVISORIO AO RECEM-FORMADO

Profissional da quimica recém-formado, egresso de curso técnico ou superior na area da quimica, cuja certificacdo de
conclusdo tenha sido expedida em até (30) trinta dias da colacdo de grau.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) data prevista da concluséo do curso;

) Copia simples da Carteira de Identidade (RG);

d) Cépia simples do Cadastrado de Pessoa Fisica (CPF);

e) Comprovante de seu tipo sanguineo;

f) Copia simples do Certificado de Reservista (se do sexo masculino);

g) Comprovante de vinculo empregaticio, se houver; [ex: Carteira de Trabalho (Paginas da foto, n°. série, qualificacdo
civil, os 03 (trés Ultimos contratos de trabalho (se houver) e a pagina seguinte em branco), Contrato de Prestacdo de
Servicos (copia simples) e etc];

h) Copia simples do Comprovante de Endereco (Conta de agua, luz, telefone fixo ou celular) emitido com data
maxima de 90 (noventa) dias contados da data do protocolo. No caso do Profissional residir em imével alugado,
podera ser apresentado a copia simples do contrato de locacéo.

i) 02 (duas) fotos 3x4 coloridas e recentes, ndo reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel
especifico para tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo

10



https://www.crqes.org.br/wp-content/uploads/2017/12/formulario.doc
mailto:atendimento@crqes.org.br
https://crqsp.org.br/anuidades-e-taxas/?e=collapseOne#carteira-profissional:~:text=Certid%C3%A3o%20de%20Anota%C3%A7%C3%A3o%20de%20Fun%C3%A7%C3%A3o,R%24%2081%2C46
https://www.crqes.org.br/pessoa-fisica-registro-definitivo/
https://www.crqes.org.br/wp-content/uploads/2017/12/formulario.doc
mailto:atendimento@crqes.org.br
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forma presencial na sede.

20 dias Uteis

a) Sem custo quando do primeiro registro provisério efetivado por adesdo ao Programa de Registro Provisério aos
Recém-formados de cursos na area da quimica (RN n°. 296/2021); b) A adesdo ao programa possibilitard ao
profissional recém-formado, que requerer o registro, o desconto de 70% (setenta por cento) no valor da primeira
anuidade, ndo cumulativo e serd concedido prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de registro, para o
pagamento.
da anuidade.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 1.3 LICENCA PROVISORIA (LP)

Profissional que ja tenha concluido curso de formagdo na area da Quimica, mas que ainda ndo tenha recebido o
diploma (a LP tem validade de 180 dias, prorrogavel pelo mesmo periodo).

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Coépia simples da Carteira de Identidade (RG);
c) Cépia simples do Cadastrado de Pessoa Fisica (CPF);
d) Copia autenticada do HISTORICO ESCOLAR e da DECLARACAO DE CONCLUSAO DE CURSO emitidas pela
Instituicdo de Ensino, contendo Ano de Conclusdo do Curso, Categoria do Formando e indicando que o Diploma
encontra-se em fase de registro no Orgao da Educacido competente.
NOTA: a declaracdo sé sera aceita se tiver sido emitida pela Instituicdo de Ensino, até um ano antes da solicitagdo do
registro;
d) Cépia simples de comprovante do Tipo Sanguineo;
e) Copia simples do Certificado de Reservista (se do sexo masculino);
f) Comprovante de vinculo de trabalho, se houver [ex: Carteira de Trabalho (Paginas da foto, n°. série, qualificacédo
civil, os 03 (trés Ultimos contratos de trabalho (se houver) e a pagina seguinte em branco), Contrato de Prestacdo de
Servicos (copia simples) e etc];
g) Copia simples do Comprovante de Endereco (Conta de agua, luz, telefone fixo ou celular) emitido com data
maxima de 90 (noventa) dias contados da data do protocolo. No caso do Profissional residir em imével alugado,
podera ser apresentado a copia simples do contrato de locacéo.
h) 01 (uma) foto 3x4 colorida e recentes, ndo reutilizada, frontal, sem adornos, com fundo claro em papel especifico
ara tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

20 dias Uteis

a) Taxa de Inscri¢do Pessoa Fisica; b) Taxa de Expedicdo de Carteira); c) Anuidade do ano vigente, caso esteja atuando
na area da Quimica, conforme o nivel de formac&o (nivel médio, superior ou provisionado). A Anuidade sera cobrada
de forma proporcional, a partir do més correspondente ao protocolo do requerimento de registro definitivo até o
final do més de dezembro do ano vigente. Descontos poderdo ser concedidos para registros voluntarios conforme
Resolucdo Normativa que estabelece os valores a serem recolhidos ao Sistema CFQ/CRQs, por pessoas fisicas e
juridicas que laboram na area da Quimica, nos termos da legislagdo vigente.

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-licenca-provisoria/

P 1.4 RENOVAGAO REGULAR DA LICENGA PROVISORIA (LP)

Profissional ainda sem diploma para o registro definitivo, dentro do prazo de 18 meses a partir da primeira LP, a LP
tem validade de 180 dias.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Cépia simples da Carteira de Identidade (RG);
) Cépias autenticadas da DECLARACAO DE CONCLUSAO DE CURSO emitidas pela Instituicdo de Ensino, contendo
Ano de Conclusdo do Curso, Categoria do Formando e indicando que o Diploma encontra-se em fase de registro no
Orgao da Educacdo competente;

ATENCAO: a declaracdo so seré aceita se tiver sido emitida pela Instituicdo de Ensino, até um ano antes da

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo
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http://www.crqes.org.br/
https://www.crqes.org.br/wp-content/uploads/2017/12/formulario.doc
mailto:atendimento@crqes.org.br
https://crqsp.org.br/anuidades-e-taxas/?e=collapseOne#carteira-profissional:~:text=Certid%C3%A3o%20de%20Anota%C3%A7%C3%A3o%20de%20Fun%C3%A7%C3%A3o,R%24%2081%2C46
https://www.crqes.org.br/wp-content/uploads/2017/12/formulario.doc
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solicitacdo do registro;
d) Original da Cédula de Licenca Proviséria;
e) Comprovante de vinculo de trabalho, se houver [ex: Carteira de Trabalho (Paginas da foto, n°. série, qualificacdo
civil, os 03 (trés ultimos contratos de trabalho (se houver) e a pagina seguinte em branco), Contrato de Prestacdo de
Servicos (cépia simples) e etc];
f) 01 (uma) foto 3x4 colorida e recente, ndo reutilizada, frontal, sem adornos, com fundo claro em papel especifico
para tal;

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

20 dias Uteis

a) Taxa de expedicdo de carteira profissional; b) Anuidade do ano vigente, caso esteja atuando na area da Quimica,
conforme o nivel de formacao (nivel médio, superior ou provisionado).
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-renovacao-de-licenca-provisoria/

P 1.5 RENOVAGAO EXTRAORDINARIA DA LICENCA PROVISORIA (LP)

Profissional ainda sem diploma para o registro definitivo, depois do prazo de 18 meses a partir da primeira LP, a LP
tem validade de 180 dias.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Cépia simples da Carteira de Identidade (RG);
c) Copias autenticadas da DECLARACAO DE CONCLUSAO DE CURSO emitidas pela Instituicio de Ensino, contendo
Ano de Conclusdo do Curso, Categoria do Formando e indicando que o Diploma encontra-se em fase de registro no
Orgao da Educacdo competente;
ATENCAO: a declaragdo sé sera aceita se tiver sido emitida pela Instituicdo de Ensino, até um ano antes da solicitagdo do
registro;
d) Original da Cédula de Licenca Proviséria;
e) Comprovante de vinculo de trabalho, se houver [ex: Carteira de Trabalho (Paginas da foto, n°. série, qualificacdo
civil, os 03 (trés ultimos contratos de trabalho (se houver) e a pagina seguinte em branco), Contrato de Prestacdo de
Servicos (cépia simples) e etc];
f) 01 (uma) foto 3x4 colorida e recente, néo reutilizada, frontal, sem adornos, com fundo claro em papel especifico
para tal;

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

20 dias Uteis

a) Taxa de expedicdo de carteira profissional; b) Anuidade do ano vigente, caso esteja atuando na area da Quimica,
conforme o nivel de formacao (nivel médio, superior ou provisionado).
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 1.6 SUBSTITUICAO DA LICENCA PROVISORIA PELA DEFINITIVA

Profissional que obteve a posse de seu diploma registrado pelo érgdo de Educacdo competente, devendo substituir
a sua Licenca Provisoria pelo Registro Definitivo.

a) formulério de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Cépia simples da Carteira de Identidade (RG);

) Diploma original devidamente registrado pelo érgdo de Educacdo competente (em hipotese alguma sera aceita
somente copia do diploma, mesmo que esteja autenticada em cartério);

d) Original da Cédula de Licenca Proviséria;

e) Comprovante de vinculo de trabalho, se houver [ex: Carteira de Trabalho (Paginas da foto, n°. série, qualificagdo
civil, os 03 (trés Ultimos contratos de trabalho (se houver) e a pagina seguinte em branco), Contrato de Prestacdo de
Servigos (copia simples) e etc];
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f) 02 (duas) fotos 3x4 coloridas e recentes, nao reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel
especifico para tal;

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

20 dias Uteis

a) Taxa de substituicdo de carteira profissional; b) Anuidade do ano vigente, caso esteja atuando na area da Quimica,
conforme o nivel de formacdo (nivel médio, superior ou provisionado), considerando a data do protocolo podera
solicitar isengdo da anuidade.

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-substituicao-da-licenca-provisoria-pela-definitiva/

P 1.7 TRANSFERENCIA DO REGISTRO DEFINITIVO DE OUTRO REGIONAL

Profissional com registro ativo em outro CRQ, que necessite exercer a profissdo exclusivamente na jurisdi¢do do
CRQ-XXI, baixando seu registro no CRQ de origem.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Coépia simples da Carteira de Identidade (RG);

c) Cépia simples do Cadastrado de Pessoa Fisica (CPF);

d) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, do profissional indicado como RT;

e) Livrete azul da carteira de identidade de profissional da Quimica, para anotagdes;

f) Comprovante de pagamento da Ultima anuidade ao CRQ de origem;

g) Comprovante de vinculo de trabalho, se houver [ex: Carteira de Trabalho (Paginas da foto, n°. série, qualificacdo
civil, os 03 (trés ultimos contratos de trabalho (se houver) e a pagina seguinte em branco), Contrato de Prestacéo de
Servicos (cépia simples) e etc];

h) Cépia simples do Comprovante de Endereco (Conta de agua, luz, telefone fixo ou celular) emitido com data
méaxima de 90 (noventa) dias contados da data do protocolo. No caso do Profissional residir em imével alugado,
podera ser apresentado a copia simples do contrato de locacéo;

i) 02 (duas) fotos 3x4 coloridas e recentes, ndo reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel
especifico para tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CRQ de origem.

a) Taxa de substituicdo de carteira profissional; b) Se no pedido de transferéncia a anuidade do ano fiscal ndo houver
sido paga, devera ser efetuada a este CRQ, nos anos seguintes o profissional passa a recolher anuidade para o CRQ-
XXL

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-transferencia/

P 1.8 AUTORIZACAO PARA EXERCICIO DE ATIVIDADE TEMPORARIA NA JURISDICAO DO CRQ-XXI

Profissional com registro ativo em outro CRQ, que necessite exercer a profissdo simultaneamente na jurisdicdo do
CRQ-XXI por um periodo de até 90 dias (prorrogavel por mais 90 dias no maximo), mantendo seu registro ativo
no CRQ de origem.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

c) Cépia simples do Cadastrado de Pessoa Fisica (CPF);

d) Livrete azul original para anotac¢do da autorizacdo temporaria;

e) Comprovante de pagamento da ultima anuidade ao CRQ de origem;

f) Documento comprobatério da atividade profissional a ser executada na jurisdicdo do CRQ-XXI, contendo o objeto
e 0 prazo para o seu cumprimento (ex: carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servicos, declaragdo do
empregador etc);

g) Cépia simples do Comprovante de Endereco (Conta de agua, luz, telefone fixo ou celular) emitido com data
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méaxima de 90 (noventa) dias contados da data do protocolo. No caso do Profissional residir em imével alugado,
podera ser apresentado a copia simples do contrato de locacéo.

h) 01 foto 3x4 colorida e recente, ndo reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel especifico para
tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CRQ de origem.

a)Taxa de Anotacdo de Funcdo Técnica/Anotacdo de Responsabilidade Técnica (AFT/ART) por atividade profissional,
por servico realizado.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-exercicio-temporario/

P 1.9 AUTORIZAGAO PARA EXERCICIO SIMULTANEO NA JURISDICAO DO CRQ-XXI

Profissional com registro ativo em outro CRQ, que necessite exercer a profissdo simultaneamente na jurisdicdo do
CRQ-XXI por tempo indeterminado, mantendo seu registro ativo no CRQ de origem.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

) Copia simples do Cadastrado de Pessoa Fisica (CPF);

d) Livrete azul original para anotacéo da autorizacdo de exercicio simultaneo;

e) Comprovante de vinculo de trabalho, se houver [ex: Carteira de Trabalho (Paginas da foto, n°. série, qualificacdo
civil, os 03 (trés ultimos contratos de trabalho (se houver) e a pagina seguinte em branco), Contrato de Prestacédo de
Servicos (copia simples) e etc];

f) Copia simples do Comprovante de Endereco (Conta de agua, luz, telefone fixo ou celular) emitido com data
méaxima de 90 (noventa) dias contados da data do protocolo. No caso do Profissional residir em imével alugado,
podera ser apresentado a copia simples do contrato de locagéo;

g) 01 foto 3x4 colorida e recente, ndo reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel especifico para
tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CRQ de origem.

a) Taxa de Inscricdo Pessoa Fisica; b) Taxa de Anotacédo no Livrete; c) Anuidade do ano vigente, caso esteja atuando
na area da Quimica, conforme o nivel de formacao (nivel médio, superior ou provisionado). A Anuidade sera cobrada
de forma proporcional, a partir do més correspondente ao protocolo do requerimento até o final do més de
dezembro do ano vigente. Nos anos seguintes, o profissional passara a recolher anuidade para o CRQXXI, além de
continuar recolhendo para o CRQ de origem.

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-exercicio-simultaneo/

P 1.10 CANCELAMENTO OU BAIXA DO REGISTRO PROFISSIONAL

Profissional com registro ativo no CRQ XXI, poderé solicitar cancelamento de registro quando comprovar que néo
exercem atividades na area da Quimica no estado do Espirito Santo, sem prejuizo das penalidades que lhe foram,
eventualmente, impostas.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Carteira de Identidade Profissional (livrete azul e cédula originais), emitidas pelo CRQ deverdo ser devolvidas. No
caso de perda, roubo ou extravio, a copia da ocorréncia policial devera ser apresentada.

c) Copia de inteiro teor da carteira de Trabalho autenticada (emitida pelo Ministério do Trabalho) das paginas de
identificagdo e dos contratos (paginas de contratos assinados e da pagina posterior em branco);

d) Histérico ou Extrato do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED), emitido pelo Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE). O documento pode ser obtido junto a Delegacia Regional de Trabalho de sua jurisdicdo
ou pelo www.gov.br pelo link “Solicitar vinculos empregaticios do CAGED";

e) No caso de profissional empregado: descricdo detalhada do cargo emitida pela Empresa onde trabalha, caso o
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profissional ndo esteja trabalhando na area da Quimica;
f) Nos casos de pedido de cancelamento por invalidez, anexar copias autenticadas do atestado médico ou do
comprovante de aposentadoria por invalidez.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-XXI.

a) Sem custo; b) Os débitos referentes as anuidades e taxas, com vencimento posterior a data na qual foi
protocolada a solicitagdo, ficam suspensos até que a mesma seja julgada. Se a solicitacdo for deferida, o débito sera
automaticamente cancelado. J& no caso de indeferimento, o mesmo deverd ser quitado. No entanto,
independentemente do resultado do julgamento, qualquer débito anterior a solicitacdo, que porventura o
profissional possua, fica em aberto até que seja quitado; c) O profissional que ndo quitar seu débito, ndo serad
impedido de solicitar o cancelamento do registro. Porém, enquanto durar a divida, ficara sujeita a sofrer execugdo
fiscal para o pagamento da mesma.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-cancelamento-de-registro/

P 1.11 CANCELAMENTO OU BAIXA DO REGISTRO PROFISSIONAL POR FALECIMENTO

Em caso de falecimento do profissional o familiar/responsavel deve solicitar o cancelamento do registro.

Cépia da certiddo de 6bito.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-XXI.

Sem custo, se existirem os débitos em aberto serdo analisados em plenario.

e e

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 1.12 REATIVAGAO DO REGISTRO PROFISSIONAL

Profissional com registro baixado no CRQ-XXI ha menos de 5 anos, que retorne a exercer atividades da profissdo de
quimico no estado do Espirito Santo (caso o profissional esteja com registro baixado ha mais de 5 anos, devera
solicitar um novo registro).

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Cépia simples da Carteira de Identidade (RG);

¢) Comprovante de vinculo empregaticio, se houver; [ex: Carteira de Trabalho (Paginas da foto, n°. série, qualificacdo
civil, os 03 (trés Ultimos contratos de trabalho (se houver) e a pagina seguinte em branco), Contrato de Prestacdo de
Servicos (copia simples) e etc];

d) Copia simples do Comprovante de Endereco (Conta de agua, luz, telefone fixo ou celular) emitido com data
maxima de 90 (noventa) dias contados da data do protocolo. No caso do Profissional residir em imével alugado,
podera ser apresentado a copia simples do contrato de locacéo.

e) 02 (duas) fotos 3x4 coloridas e recentes, ndo reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel
especifico para tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

20 dias Uteis

a) Taxa de reativacdo de registro profissional; b) Anuidade Proporcional da data do protocolo de registro até
dezembro do ano vigente de acordo com o nivel médio ou superior (gerada no ato do protocolo dos
documentos).

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-reativacao-de-registro-profissional/
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P 1.13 SEGUNDA VIA DA CARTEIRA PROFISSIONAL

Profissional com registro ativo no CRQ-XXI, cuja carteira profissional tenha sido roubada, furtada, perdida, extraviada
ou deteriorada.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Copia simples da Carteira de Identidade (RG);

¢) Identidade Profissional original para devolugdo (no caso que esteja danificada);

d) Boletim de ocorréncia policial (no caso de roubo ou extravio);

e) 02 (duas) fotos 3x4 coloridas e recentes, ndo reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel
especifico para tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

20 dias Uteis

Taxa de expedigdo de 22 via de carteira profissional.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-2a-via-da-carteira/

P 1.14 SUBSTITUICAO DA CARTEIRA PROFISSIONAL ANTIGA PELO MODELO VIGENTE

Profissional com registro ativo no CRQ-XXI que reside e atua no Estado do Espirito Santo e ainda possui o registro do
CRQ 32 (Rio de Janeiro), deve substituir a Identidade Profissional para exercer a profissao regularmente.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Coépia simples da Carteira de Identidade (RG);

¢) Diploma original (para anotagao do registro);

d) Identidade Profissional originais para devolugdo (no caso que esteja danificada);

e) Cépia simples do Comprovante de Endereco (Conta de 4gua, luz, telefone fixo ou celular) emitido com data maxima
de 90 (noventa) dias contados da data do protocolo. No caso do Profissional residir em imével alugado, podera ser
apresentado a cdpia simples do contrato de locagao.

f) Copia simples de comprovante do Tipo Sanguineo;

g) Livrete azul e Identidade Profissional originais para devolucéo.

h) 02 (duas) fotos 3x4 coloridas e recentes, ndo reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel
especifico para tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

20 dias Uteis

Taxa de substituicdo de carteira profissional.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-substituicao-da-identidade-profissional/

P 1.15 SUBSTITUICAO DA CARTEIRA PROFISSIONAL DEVIDO A ALTERAGCAO DE NOME/SOBRENOME

Profissional com registro ativo no CRQ-XXI, que tenha alterado nome e/ou sobrenome, posteriormente a emissdo de
sua carteira profissional.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Livrete Azul e Carteira de Identidade Profissional, originais, para devolugao;

¢) Boletim de ocorréncia policial (no caso de roubo ou extravio);

d) Copia simples da Carteira de Identidade (RG);
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e) Copia simples do Cadastrado de Pessoa Fisica (CPF);
f) 02 (duas) fotos 3x4 coloridas e recentes, ndo reutilizadas, frontais, sem adornos, com fundo claro em papel
especifico para tal.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

20 dias Uteis

Taxa de expedicdo de 22 via de carteira profissional.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 2 CERTIDOES

P 2.1 CERTIDAO DE REGISTRO

Profissional com registro ativo e em situacdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar que se encontra
regularmente registrado no 6rgéo.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUI;
b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 2.2 CERTIDAO DE HABILITACAO LEGAL E ATRIBUICOES PROFISSIONAIS

Profissional com registro ativo e em situagdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar sua habilitacéo legal para
exercer a profissdo, no ambito das respectivas atribuicdes profissionais que lhe foram conferidas.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em
b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissdo de certidao.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 2.3 CERTIDAO DE ANOTAGAO DE FUNGAO TECNICA (AFT)

Profissional com registro ativo e em situacdo regular no CRQ-XXI, que ndo atue como responsavel técnico da
empresa onde trabalha e necessite comprovar sua habilitacdo para exercer uma fungdo ou executar servicos
especificos como autdénomo, tais como estudos, servicos, projetos, atividades acessorias, utilidades industriais, obras
e servico temporario.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;
c) Copia do livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica - frente e verso da primeira folha (Cédula de
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Identidade Profissional) até a primeira pagina das atribui¢des profissionais em branco, incluindo esta;

d) Cépia do Contrato de Prestacdo de Servicos entre o Profissional da Quimica e o estabelecimento, ou no caso de
empregado da empresa, apresentar descri¢do de cargo/funcdo do profissional, datada e assinada pelo representante
legal da empresa onde trabalha, ou declaragdo, datada e assinada pelo representante legal da empresa onde
trabalha, especificando os servicos executados pelo profissional.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissao de certidao.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-aft-autonoma-por-projeto/

P 2.4 CERTIDAO DE ANOTAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA POR SERVIGCO ESPECIFICO (ART
POR SERVICO PRESTADO)

Profissional com registro ativo e em situacdo regular no CRQ-XXI, que tenha sido contratado para prestar um servico
especifico como autdbnomo e necessite comprovar a anotacdo da sua responsabilidade técnica por este servico. Caso
o servico ultrapasse o final do exercicio (31 de dezembro), o profissional tera que renovar a certiddo no ano seguinte.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL;

b) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

c) Copia do livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica — frente e verso da primeira folha (Cédula de
Identidade Profissional) até a primeira pagina das atribui¢des profissionais em branco, incluindo esta;

d) documentagdo comprobatéria da prestacdo do servico, objeto da anotagdo da responsabilidade técnica no CRQ-
XXI (ex: contrato de prestacao de servico, declaracdo do contratante etc).

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissdo de certidao.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 2.5 RENOVAGAO DE CERTIDAO DE ANOTAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA POR SERVICO
ESPECIFICO (ART POR SERVICO PRESTADO)

Profissional com registro ativo e em situacdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar a manutencédo de sua
responsabilidade técnica por um servico especifico prestado como autdnomo, que tenha ultrapassado o final do
exercicio anterior (31 de dezembro).

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

¢) Copia do livreto da carteira de identidade de profissional da Quimica — frente e verso da primeira folha (Cédula de
Identidade Profissional) até a primeira pagina das atribui¢des profissionais em branco, incluindo esta;

d) documentacdo comprobatéria da prestacdo do servico, objeto da anotacdo da responsabilidade técnica no CRQ-
XXI (ex: contrato de prestacdo de servico, declaracdo do contratante etc).

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissao de certidao.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.
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O menu “servigos” do site www.crges.org.br

P 2.6 CERTIDAO DE ACERVO TECNICO

Profissional com registro ativo e em situacdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar o conjunto de suas
atividades desenvolvidas, sobre a sua capacidade técnica, que se encontram registradas em seu acervo técnico junto
ao orgao.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissdo de certidao.

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-certidao-de-acervo-tecnico/

P 2.7 CERTIDAO DE COMPROVAGCAO DE APTIDAO TECNICA (CCAT)

Profissional com registro ativo e em situacdo regular no CRQ-XXI, que tenha sido o responsavel técnico de uma
empresa por determinado servico prestado pela mesma e necessite comprovar sua aptiddo/capacitagdo técnica para
suprir a exigéncia prevista na Lei das Licitacdes Publicas, através do registro do atestado emitido pela contratante do
servico.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUI;

b) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

) Copia do livrete da carteira de identidade de profissional da Quimica — frente e verso da primeira folha (Cédula de
Identidade Profissional) até a primeira pagina das

atribuicdes profissionais em branco, incluindo esta;

d) Atestado (ou declaragao) emitido pela contratante, datado e assinado, emitido em papel timbrado da empresa,
evidenciando o(s) servigo(s) realizado(s), o periodo de execucdo do servico e o nome do profissional da Quimica
responsavel pelo(s) mesmo(s);

e) Copia do contrato de prestacdo de servicos e aditamentos.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissdo de certidao.

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 2.8 CERTIDAO DE QUITAGCAO E REGULARIDADE (CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS)

Profissional com registro ativo e em situagdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar a quitagdo de suas
obrigagBes financeiras e a regularidade de seu registro no 6rgéo.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis
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Taxa de emissao de certidao.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-certidao-de-regularidade/

P 2.9 CERTIDAO POSITIVA DE DEBITOS COM EFEITO DE NEGATIVA

Profissional com registro ativo e possua dividas no CRQ-XXI, porém sua divida esteja com a exigibilidade suspensa, e
necessite comprovar a quitacdo de suas obrigacdes financeiras e a regularidade de seu registro no 6rgédo. Esta
certiddo terd o mesmo valor que uma certiddo negativa de débitos.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissdo de certidao.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 3 ATUALIZAGAO CADASTRAL

P 3.1 ANOTAGCAO DE CURSOS NA AREA DA QUIMICA

Profissional com registro ativo no CRQ-XXI, que tenha concluido curso na area da Quimica de pds-graduacdo
(especializacdo, mestrado, doutorado etc.), com duracdo de 180 horas no minimo, e deseje que o mesmo seja
anotado em sua carteira profissional.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

¢) Livrete Azul original para a realizagdo da anotacéo;

d) Diploma ou Certificado original de concluséo do curso objeto de anotagao;

e) Copia autenticada do Histodrico Escolar.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-anotacao-de-cursos/

P 3.2 ANOTAGAO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Profissional com registro ativo no CRQ-XXI, que tenha experiéncia profissional na drea da Quimica e deseje que, esta
experiéncia, seja anotada em seus assentamentos cadastrais.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUI;

b) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

c) Copia do Livrete da carteira de identidade de profissional da Quimica — frente e verso da primeira folha (Cédula de
Identidade Profissional) até a primeira pagina das atribuicdes profissionais em branco, incluindo esta;

d) Documentagdo comprobatdria da experiéncia profissional na area da Quimica que se deseja anotar; "atestado (ou
declaragdo) emitido pela contratante, datado e assinado, emitido em papel timbrado da empresa, evidenciando o(s)
servico(s) realizado(s), o periodo de execucdo do servico e o nome do profissional da Quimica responsavel pelo(s)
mesmo(s);d) Copia do contrato de prestacdo de servicos e aditamentos.”
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O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 3.3 AMPLIAGAO DE ATRIBUIGOES PROFISSIONAIS

Profissional de nivel superior com registro ativo no CRQ-XXI, que tenha concluido curso de complementacdo
curricular ou de pés-graduacéo.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUI;
b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;
c) Livrete Azul original para a realizagdo da anotacdo;
d) Diploma ou Certificado de conclusdo do curso de complementacdo curricular ou de pds-graduacao;
e) Historico escolar do curso de complementacéo curricular ou de pds-graduacao;
f) Grade curricular com os programas ou ementas das disciplinas cursadas;
) Autorizacdo do curso de complementacao curricular ou de p6s-graduacéo junto ao MEC.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CFQ.

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 3.4 ATUALIZAGAO DE ENDEREGO E/OU CONTATOS

Profissional com registro no CRQ-XXI, que tenha mudado de endereco residencial, endereco de correspondéncia, e-
mail e/ou nimero de telefone.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL;

b) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

c) Cépia simples do Comprovante de Endereco (Conta de agua, luz, telefone fixo ou celular) emitido com data
maxima de 90 (noventa) dias contados da data do protocolo. No caso do Profissional residir em imdvel alugado,
podera ser apresentado a copia simples do contrato de locacéo.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 4 CONCESSAO OU SUSPENSAO DE BENEFICIO

P 4.1 ISENCAO DE ANUIDADE

Profissional com registro ativo no CRQ-XXI, que esteja desempregado e sem qualquer fonte de renda, desde que
comprove essa condicdo até o requerimento da isencdo, que devera ocorrer até a data de vencimento da anuidade
do exercicio vigente, sendo vedado o beneficio de isencdo de anuidade de exercicios encerrados. A RN n° 305, de 21
de outubro de 2022, estendeu o beneficio aos estudantes bolsistas de pds-graduacdo stricto sensu, inativos,
aposentados e beneficiarios do INSS, desde que ndo tenham outra fonte de renda.
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a) Formulario de requerimento e Termo de Responsabilidade devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel
em CLIQUE AQUEL,

b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

¢) No caso de profissional beneficiado pela isen¢do da anuidade do ano anterior e que mantenha a condi¢do no
exercicio vigente: Declaragdo de Manutencdo de Desemprego, datada e assinada, disponivel em CLIQUE AQUI;

d) No caso de profissional ndo enquadrado na condicédo anterior:

d.1) Copia simples das paginas de identificagdo e dos contratos (até a Ultima pagina do contrato assinado e da
pagina posterior em branco) da Carteira de Trabalho em nome do Profissional (emitida pelo Orgdo Federal
competente do Trabalho e Emprego);

d.2) Histérico ou Extrato do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED), emitido pelo ()rgéo Federal
competente do Trabalho e Emprego. O documento pode ser obtido junto ao www.gov.br pelo link “Solicitar vinculos
empregaticios do CAGED".

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-XXI.

Sem custo

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-isencao-de-anuidade/

P 4.2 CANCELAMENTO DA ISENCAO DE ANUIDADE

Profissional com registro ativo no CRQ-XXI, que tenha sido beneficiado pela isencdo de anuidade por estar
desempregado e sem qualquer fonte de renda, mas que adquiram emprego, ou venham a prestar servicos como
autdnomos, ou passem a auferir qualquer fonte de renda.

a) Enviar e-mail solicitando o cancelamento do beneficio a partir da data do retorno as atividades laborais ou
prestacdo de servico;
b) Comprovante de vinculo de trabalho (ex: Carteira de Trabalho, Contrato de Prestacdo de Servicos etc).

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo para a solicitacdo, e seré devida, apenas, a anuidade proporcional ao periodo ndo vencido.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 4.3 REDUGAO DO VALOR DA ANUIDADE PARA PROFESSORES

Profissional com registro ativo que comprovar exercer suas atividades apenas no exercicio do magistério sera
concedida reducdo de 50% (cinquenta por cento) no valor da anuidade, ndo cumulativa com os demais descontos.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;
¢) Comprovante de vinculo de trabalho (ex: Carteira de Trabalho, Contrato de Prestacdo de Servicos etc);
d) Histérico ou Extrato do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED), emitido pelo Orgéo Federal
competente do Trabalho e Emprego. O documento pode ser obtido junto ao www.gov.br pelo link “Solicitar vinculos
empregaticios do CAGED";

) Declaragdo de Atividades no Magistério, datada e assinada, disponivel em CLIQUE AQUI.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-XXI

Sem custo para a solicitacdo, devendo o profissional quitar a anuidade com 50% (cinquenta por cento) no valor da
anuidade, ndo cumulativa com os demais descontos.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo
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P 5 SERVICOS GERAIS

P 5.1 CANCELAMENTO/BAIXA DA RESPONSABILIDADE TECNICA

Profissional com registro no CRQ-XXI, que tenha saido da funcdo de responsavel técnico de uma empresa.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

¢) No caso de perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a copia da ocorréncia
policial devera ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de
Identidade de Profissional da Quimica.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo

https://www.crges.org.br/pessoa-fisica-baixa-de-responsabilidade-tecnica/

P 5.2 RECURSO A INFRAGCAO A LEGISLACAO DOS PROFISSIONAIS DA QUIMICA

Profissional com processo administrativo no CRQ-XXI, que deseje apresentar defesa contra a irregularidade que |Ihe
foi imputada, descrita no auto de infracéo recebido.

a) Defesa apresentada ao Presidente do CRQ-XXI, constando o n°® do processo de infracdo a que se refere, além das

respectivas alegagdes;

b) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

¢) No caso de perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a cdpia da ocorréncia

policial deverad ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de

Identidade de Profissional da Quimica;

d) No caso de documento assinado pelo procurador do requerente: procuragdo dentro da validade, outorgando-lhe
oderes para representar o requerente junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-XXI

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 5.3 RECURSO A INFRAGAO AO CODIGO DE ETICA PROFISSIONAL

Profissional com registro no CRQ-XXI, que deseje apresentar defesa contra a falta ética que lhe foi imputada, descrita
no oficio de notificacdo recebido.

a) Defesa apresentada ao Presidente do CRQ-XXI, constando o n°® do processo de infracdo a que se refere, além das
respectivas alegacdes;

b) Cépia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

¢) No caso de perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a cdpia da ocorréncia
policial devera ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de
Identidade de Profissional da Quimica;

d) No caso de documento assinado pelo procurador do requerente: procuragdo dentro da validade, outorgando-lhe
poderes para representar o requerente junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CRQ-XXI

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo
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Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 5.4 RECURSO AO CFQ CONTRA DECISAO PLENARIA DO CRQ-XXI

Profissional com processo administrativo no CRQ-XXI, que deseje apresentar recurso ao CFQ contra decisdo plenaria
do CRQ-XXI, descrita no acordéo recebido.

a) Recurso ao Presidente do CFQ, constando o n° do processo a que se refere, além das respectivas alegacdes;

b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

¢) No caso de perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a cdpia da ocorréncia
policial devera ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de
Identidade de Profissional da Quimica;

d) No caso de documento assinado pelo procurador do requerente: procuragao dentro da validade, outorgando-lhe
poderes para representar o requerente junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de decisdo plenaria do CFQ

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 5.5 VISTA AO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Profissional que seja titular ou parte interessada em processo administrativo de registro ou de infragdo, e deseje
tomar conhecimento de seu contetdo. O pedido de vista ndo permite a retirada do processo administrativo das
dependéncias do CRQ-XXI.

a) Formuléario de requerimento do pedido de vista devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em
CLIQUE AQUL
b) Cépia simples da Carteira de Identidade (RG).

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

02 dias Uteis

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 5.6 COPIA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Profissional que seja titular e deseje copiar parte ou a totalidade do processo administrativo. O pedido de copia
permite a retirada do processo administrativo das dependéncias do CRQ-XXI, o qual devera ser devolvido
impreterivelmente em 02 dias Uteis apds a data da retirada.

a) Formulario de requerimento do pedido de cépia devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em
CLIQUE AQUL;

b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

¢) No caso de perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a copia da ocorréncia
policial devera ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de
Identidade de Profissional da Quimica.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo
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02 dias Uteis

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

P 5.7 NEGOCIAGAO DE DEBITO

Profissional com processo administrativo no CRQ-XXI, que deseje negociar débito ndo quitado junto ao érgéo.

a) Formulério de requerimento devidamente preenchido contendo as respectivas alegacbes, datado e assinado,
disponivel em CLIQUE AQUIL

b) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

¢) No caso de perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a copia da ocorréncia
policial devera ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de
Identidade de Profissional da Quimica.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo definido, pois depende do tipo de negociacdo de débito.

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br
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Conselho Regional de Quimica 212 Regiao

SERVICOS PARA EMPRESAS
E 1 REGISTRO

E 1.1 REGISTRO/CADASTRAMENTO COM INDICACAO DE RESPONSAVEL TECNICO

Para quem

Empresa que desenvolva atividade da area da Quimica no estado do Espirito Santo.

Documentacao necessaria

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Formulario de requerimento de Indicagdo de Responsavel Técnico, composto por: Requerimento de Indicagdo de
Responsavel Técnico, Listagem de Profissionais que Desenvolvem Atividade Quimica que atuam no estabelecimento,
Termo de Responsabilidade Técnica e Declaracdo das Atividades do Responsavel Técnico devidamente preenchido,
datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXIL

d) Cépia simples do cartdo do CNPJ;

e) Ato Constitutivo (ex: contrato social) e sua Ultima alteragdo (ex: Ultima alteragdo contratual). Se o representante
legal ndo constar, como tal, do ato constitutivo da empresa/instituicdo ou de sua Ultima alteragdo, terd que ser
apresentada procuracdo para este fim com firma reconhecida, a qual devera ser anexada cépia autenticada a
documentacao;

f) Declaragdo do contador da empresa, datada, assinada e com n° do registro profissional no Conselho Regional de
Contabilidade, informando o faturamento bruto da mesma no ano anterior (de janeiro a dezembro);

g) Declaragdo de poténcia instalada em Kw, datada, assinada e com n° de registro profissional no Conselho Regional
de Quimica;

h) Relagdo contendo enderecos de outras unidades da Empresa e/ou Entidade (se for o caso) no Estado do ES;

i) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, do profissional indicado como RT. No caso de
perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a copia da ocorréncia policial devera
ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de Identidade de
Profissional da Quimica.
Jj) Curriculum Vitae do Profissional da Quimica indicado como Responsavel Técnico;

|) Comprovante do vinculo com a empresa (no caso de socio o proprio Contrato Social e/ou sua Ultima alteragdo; no
caso de funcionério cépia da Carteira de Trabalho e, no caso de autonomo 02 vias originais do Contrato de Prestagdo
de Servicos).

Para envio da documentacao:

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Prazo

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do Plenario do CRQ.

Taxa

a) Taxa de Inscricdo de Pessoa Juridica; b) Taxa de AFT (Anotacdo de Funcdo Técnica) por Responsavel Técnico da
empresa ou firma individual de Profissional da Quimica; ¢) Anuidade proporcional da Pessoa Juridica, de acordo com
capital social declarado.

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

Mais informacoes acesse

https://www.crges.org.br/pessoa-juridica-registro-de-empresas/

E 1.2 AUTORIZACAO TEMPORARIA COM INDICACAO DE RESPONSAVEL TECNICO

Para quem

Empresa com inscricdo ativa em outro CRQ, que ndo tenha sede no estado do Espirito Santo e necessite exercer
atividades da area da Quimica na jurisdicdo do CRQ-XXI por um periodo de 90 dias (prorrogavel por mais 90 dias no
maximo), mantendo seu registro ativo no CRQ de origem.

Documentagao necessaria

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Formulario de requerimento de Indicagdo de Responsavel Técnico, composto por: Requerimento de Indicagdo de
Responsavel Técnico, Listagem de Profissionais que Desenvolvem Atividade Quimica que atuam no estabelecimento,
Termo de Responsabilidade Técnica e Declaracdo das Atividades do Responsavel Técnico devidamente preenchido,
datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL;

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

d) Cépia simples do cartdo do CNPJ;

e) Ato Constitutivo (ex: contrato social) e sua Ultima alteragdo (ex: Ultima alteragdo contratual). Se o representante
legal ndo constar, como tal, do ato constitutivo da empresa/instituicdo ou de sua Ultima alteracdo, terd que ser
apresentada procuracdo para este fim com firma reconhecida, a qual deverd ser anexada cépia autenticada a
documentacao;
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f) Declaracdo do contador da empresa, datada, assinada e com n° do registro profissional no Conselho Regional de
Contabilidade, informando o faturamento bruto da mesma no ano anterior (de janeiro a dezembro);

g) Declaragdo de poténcia instalada em Kw, datada, assinada e com n° de registro profissional no Conselho Regional
de Quimica;

h) Relagdo contendo enderecos de outras unidades da Empresa e/ou Entidade (se for o caso) no Estado do ES;

i) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, do profissional indicado como RT. No caso de
perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a cépia da ocorréncia policial devera
ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de Identidade de
Profissional da Quimica.

Jj) Curriculum Vitae do Profissional da Quimica indicado como Responséavel Técnico;

I) Comprovante do vinculo com a empresa (no caso de sécio o préprio Contrato Social e/ou sua Ultima alteragdo; no
caso de funcionério copia da Carteira de Trabalho e, no caso de auténomo 02 vias originais do Contrato de Prestagdo
de Servicos).

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CRQ de origem.

Taxa de AFT (Anotacdo de Fungdo Técnica) por Responsavel Técnico da empresa ou firma individual de Profissional
da Quimica.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 1.3 AUTORIZACAO EXERCICIO SIMULTANEO COM INDICACAO DE RESPONSAVEL TECNICO

Empresa com inscri¢do ativa em outro CRQ, que n&o tenha sede no estado do Espirito Santo e necessite exercer
atividades da area da Quimica na jurisdicdo do CRQ-XXI por tempo indeterminado, mantendo seu registro ativo no
CRQ de origem.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Formulario de requerimento de Indicagdo de Responsavel Técnico, composto por: Requerimento de Indicacdo de
Responsavel Técnico, Listagem de Profissionais que Desenvolvem Atividade Quimica que atuam no estabelecimento,
Termo de Responsabilidade Técnica e Declaracdo das Atividades do Responsavel Técnico devidamente preenchido,
datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

d) Cépia simples do cartdo do CNPJ;

e) Ato Constitutivo (ex: contrato social) e sua Ultima alteracdo (ex: Ultima alteracdo contratual). Se o representante
legal ndo constar, como tal, do ato constitutivo da empresa/instituicdo ou de sua Ultima alteracdo, terd que ser
apresentada procuracdo para este fim com firma reconhecida, a qual deverd ser anexada cépia autenticada a
documentacao;

f) Declaragdo do contador da empresa, datada, assinada e com n° do registro profissional no Conselho Regional de
Contabilidade, informando o faturamento bruto da mesma no ano anterior (de janeiro a dezembro);

g) Declaracdo de poténcia instalada em Kw, datada, assinada e com n° de registro profissional no Conselho Regional
de Quimica;

h) Relagdo contendo enderecos de outras unidades da Empresa e/ou Entidade (se for o caso) no Estado do ES;

i) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, do profissional indicado como RT. No caso de
perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a copia da ocorréncia policial devera
ser apresentada. Neste caso, o profissional deverd solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de Identidade de
Profissional da Quimica.

j) Curriculum Vitae do Profissional da Quimica indicado como Responséavel Técnico;

|) Comprovante do vinculo com a empresa (no caso de socio o préprio Contrato Social e/ou sua Ultima alteracdo; no
caso de funcionério cépia da Carteira de Trabalho e, no caso de auténomo 02 vias originais do Contrato de Prestacdo
de Servicos).

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CRQ de origem.

a) Taxa de AFT (Anotacdo de Funcdo Técnica) por Responsavel Técnico da empresa ou firma individual de Profissional
da Quimica; b) Anuidade proporcional da Pessoa Juridica, de acordo com capital social declarado.
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Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servios” do site www.crges.org.br

E 1.4 CANCELAMENTO DE REGISTRO/CADASTRAMENTO

Empresa com inscricdo ativa no CRQ-XXI, que tenha encerrado suas atividades objeto da inscri¢do, no caso das
atividades serem privativas do profissional da Quimica, ou que tenha realizado inscricdo e anotagdo de
responsabilidade técnica em conselho de fiscalizacdo de outra profissdo, no caso das atividades ndo serem privativas
do profissional da Quimica.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XX[;

c) Apresentar prova de baixa na Junta Comercial, Receita Federal ou em Cartério (caso de encerramento de
atividades);

d) Copia simples da alteracdo de Contrato Social ou da Ata da Assembleia (caso de mudanca de atividades);

e) Copia simples do Certificado de Registro em outro 6rgdo de Classe com devida regularidade com o 4rgao.

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

e

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do Plenario do CRQ.

Sem custo

https://www.crqes.org.br/pessoa-juridica-cancelamento-de-registro/

E 1.5 REATIVAGCAO DE INSCRICAO

Empresa com inscricdo baixada no CRQ-XXI ha menos de 5 anos, que retorne a desenvolver atividades da area da
Quimica no estado do Espirito Santo (caso a empresa esteja com inscricdo baixada ha mais de 5 anos, devera solicitar
uma nova inscricao).

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Formulério de requerimento de Indicacdo de Responsavel Técnico, composto por: Requerimento de Indicagdo de
Responsavel Técnico, Listagem de Profissionais que Desenvolvem Atividade Quimica que atuam no estabelecimento,
Termo de Responsabilidade Técnica e Declaracdo das Atividades do Responsavel Técnico devidamente preenchido,
datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

d) Copia simples do cartdo do CNPJ;

e) Ato Constitutivo (ex: contrato social) e sua Ultima alteragdo (ex: Ultima alteragdo contratual). Se o representante
legal ndo constar, como tal, do ato constitutivo da empresa/instituicdo ou de sua Ultima alteracdo, terd que ser
apresentada procuragdo para este fim com firma reconhecida, a qual deverd ser anexada cdpia autenticada a
documentacao;

f) Declaragdo do contador da empresa, datada, assinada e com n° do registro profissional no Conselho Regional de
Contabilidade, informando o faturamento bruto da mesma no ano anterior (de janeiro a dezembro);

g) Declaracdo de poténcia instalada em Kw, datada, assinada e com n° de registro profissional no Conselho Regional
de Quimica;

h) Relagdo contendo enderecos de outras unidades da Empresa e/ou Entidade (se for o caso) no Estado do ES.

Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica;

i) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, do profissional indicado como RT. No caso de
perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a copia da ocorréncia policial devera
ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de Identidade de
Profissional da Quimica.

Jj) Curriculum Vitae do Profissional da Quimica indicado como Responséavel Técnico;

I) Comprovante do vinculo com a empresa (no caso de sécio o préprio Contrato Social e/ou sua Ultima altera¢do; no
caso de funcionério cépia da Carteira de Trabalho e, no caso de auténomo 02 vias originais do Contrato de Prestacdo
de Servicos).

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.
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Sem prazo estimado, pois depende de resposta do Plenario do CRQ.

a) Taxa de Inscricdo de Pessoa Juridica; b) Taxa de AFT (Anotagdo de Funcdo Técnica) por Responsavel Técnico da
empresa ou firma individual de Profissional da Quimica; c) Anuidade proporcional da Pessoa Juridica, de acordo com
capital social declarado.

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servigos” do site www.crges.org.br

E 1.6 INDICACAO DE PROFISSIONAL PARA INCLUSAO OU SUBSTITUICAO DE RESPONSAVEL
TECNICO

Empresa com inscricdo ativa no CRQ-XXI, que deseje indicar profissional da Quimica para substituir ou incluir
responsavel técnico.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXI;

c) Copia simples da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, do profissional indicado como RT. No caso de
perda, roubo ou extravio da Carteira de Identidade de Profissional da Quimica, a copia da ocorréncia policial devera
ser apresentada. Neste caso, o profissional devera solicitar a emissdo da 22 via da Carteira de Identidade de
Profissional da Quimica.

d) Curriculum Vitae do Profissional da Quimica indicado como Responsavel Técnico;

e) Comprovante do vinculo com a empresa (no caso de sécio o proprio Contrato Social e/ou sua Ultima alteragdo; no
caso de funcionario cépia da Carteira de Trabalho e, no caso de autdnomo 02 vias originais do Contrato de Prestacdo
de Servicos);

f) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuragdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do Plenario do CRQ.

Taxa de AFT (Anotacdo de Funcdo Técnica) por Responsavel Técnico da empresa ou firma individual de Profissional
da Quimica
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-juridica-inclusao-substituicao-de-rt/

E 2 CERTIDOES

E 2.1 CERTIDAO DE REGISTRO

Empresa com processo administrativo no CRQ-XXI, que necessite comprovar que se encontra regularmente inscrita
no érgao.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br
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E 2.2. CERTIDAO DE ANOTAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA (ART-PJ) PROVISORIA

Empresa registro precatério, que necessite comprovar seu registro, bem como de seu responsével técnico, junto ao
orgdo. Cabe ressaltar que esté certiddo tera validade de 120 dias por ter sido emitida por decisdo administrativa, e
somente apds decisdo de plenario o registro da empresa sera concedido, bem como a emissdo da certiddo DE
anotacao de responsabilidade técnica definitiva.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL
b) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

10 dias teis

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 2.3 RENOVAGCAO ANUAL DA CERTIDAO DE ANOTAGCAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA (ART-P)J)

Empresa com inscrigdo ativa e em situagdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar sua situagdo regular, bem
como de seu responsavel técnico, junto ao érgdo, no respectivo exercicio. Cabe ressaltar a regularidade de uma
empresa esta condicionada a regularidade de todos os profissionais da Quimica que nela atuam.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) No caso de empresa com outros profissionais da Quimica, além do responsavel técnico: relagdo atualizada dos
profissionais da Quimica, com n2 do CPF, cargo/funcdo e enderego completo de cada um;

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

a) Anuidade em dia; b) Taxa de ART anual em dia.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 2.4 CERTIDAO DE ANOTAGCAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA POR SERVICO ESPECIFICO

Empresa com inscricdo ativa e em situacdo regular no CRQ-XXI, que tenha sido contratada para prestar um servico
especifico, sob a supervisdo de seu responsavel técnico, e necessite comprovar a anotagdo da responsabilidade
técnica por este servico. Caso o servigo ultrapasse o final do exercicio (31 de dezembro), a empresa tera que renovar
a certiddo no ano seguinte.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Ultima alteragdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante
legal (ex: ultima alteragdo do contrato social, ata da ultima assembleia dos sécios etc);

c) Documentagdo comprobatdria da prestacdo do servico, objeto da anotagdo da responsabilidade técnica no
(ex: contrato de prestagdo de servico, declaragdo do contratante etc);

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXIL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

xx dias Uteis
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Taxa de ART de empresa por servigo prestado.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servigos” do site www.crges.org.br

E 2.5 RENOVACAO DE CERTIDAO DE ANOTAGCAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA POR SERVICO
ESPECIFICO

Empresa com inscricdo ativa e em situacdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar a manutencdo da
responsabilidade técnica por um servico especifico prestado sob a supervisdo de seu responsavel técnico, que tenha
ultrapassado o final do exercicio anterior (31 de dezembro).

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Ultima alteragdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante
legal (ex: ultima alteragdo do contrato social, ata da ultima assembleia dos sdcios etc);

c) Documentagdo comprobatdria da prestagdo do servigo, objeto da anotagdo da responsabilidade técnica no
(ex: contrato de prestagdo de servigo, declaragdo do contratante etc);

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de ART de empresa por servigo prestado que tenha ultrapassado o final do exercicio anterior.
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 2.6 CERTIDAO DE COMPROVAGAO DE APTIDAO TECNICA (CCAT)

Empresa com inscricdo ativa e em situagdo regular no CRQ-XXI, que tenha prestado determinado servico, sob a
supervisdo de seu responsavel técnico, e necessite comprovar sua aptiddo/capacitagdo técnica, através do registro do
atestado emitido pela contratante do servico.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUI;

b) Ultima alteracdo do documento de constituicio da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);

) Atestado (ou declaracdo) emitido pela contratante, datado e assinado, evidenciando o(s) servi¢o(s) realizado(s), o
periodo de execucdo e o nome do profissional da Quimica responsavel pelo(s) mesmo(s);

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuragdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissdo de certiddo por atestado (Nota: Somente sera emitida a Certiddo para a empresa que estiver
em dia com as taxas e que possuem AFT vigente)
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 2.7 CERTIDAO DE ACERVO TECNICO

Empresa com inscricdo ativa e em situagdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar o conjunto de suas
atividades técnicas, as quais se encontram registradas em seu acervo técnico junto ao érgéo.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL;
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b) Ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);
¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXIL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissdo de certiddo (Nota: Somente sera emitida a Certiddo para a empresa que estiver em dia com as
taxas e que possuem AFT vigente)
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servigos” do site www.crges.org.br

E 2.8 CERTIDAO DE QUITAGAO E REGULARIDADE

Empresa com inscricdo ativa e em situacdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar a quitacdo de suas
obrigacdes financeiras e a regularidade de seu registro no 6rgao.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUE;

b) Ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

xx dias Uteis

Taxa de emissdo de certiddo (Nota: Somente sera emitida a Certiddo para a empresa que estiver em dia com as
taxas e que possuem AFT vigente)
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

https://www.crges.org.br/pessoa-juridica-certidao-de-regularidade/

E 2.9 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS

Empresa com ou sem inscricdo ativa e em situagdo regular no CRQ-XXI, que necessite comprovar a auséncia de
débitos em aberto junto ao érgéo.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUE;

b) Ultima alteracdo do documento de constituicio da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos socios etc);

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissdo de certiddo (Nota: Somente sera emitida a Certiddo para a empresa que estiver em dia com as
taxas e que possuem AFT vigente)
Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 2.10 CERTIDAO POSITIVA DE DEBITOS COM EFEITO DE NEGATIVA
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Empresa com registro ativo e possua dividas no CRQ-XXI, porém sua divida esteja com a exigibilidade suspensa, e
necessite comprovar a quitacdo de suas obrigacGes financeiras e a regularidade de seu registro no 6rgdo, esta
certiddo tera o mesmo valor que uma certiddo negativa de débitos.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXIL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Taxa de emissdo de certiddo (Nota: Somente sera emitida essa Certiddo para a empresa que ndo estiver em dia
com as taxas, contudo esta com renegociagdo aprovada ou que esta aguardando julgamento de recurso feito ao
CFQ).

Para consultar o valor das taxas, clique aqui.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 3 ATUALIZAGAO CADASTRAL

E 3.1 ATUALIZAGCAO DE RAZAO SOCIAL

Empresa com inscricdo no CRQ-XXI, que tenha mudado sua razao social.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUI;

b) Ultima alteracdo do documento de constituicio da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);

¢) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e alteracdo do documento de constituicdo da empresa, onde conste a
mudanga de sua razdo social (este documento sé é necessario se for diferente daquele descrito na letra b);

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuragcdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 3.2 ATUALIZAGAO DE ENDEREGO DE FUNCIONAMENTO

Empresa com inscricdo no CRQ-XXI, que tenha mudado de enderego de funcionamento.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUE;

b) Ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da ultima assembleia dos sécios etc);

) Alteragdo do documento de constituicdo da empresa, onde conste a mudanca de endereco de funcionamento
(este documento sé é necessario se for diferente daquele descrito na letra b);

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis
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Sem custo.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 3.3 ATUALIZACAO DE ENDERECO DE CORRESPONDENCIA E/OU CONTATOS

Empresa com inscricdo no CRQ-XXI, que tenha mudado de enderego de correspondéncia, e-mail e/ou nimero de
telefone.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Ultima alteracdo do documento de constituicio da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da Gltima assembleia dos sécios etc);

¢) Alteracdo do documento de constituicdo da empresa, onde conste a mudanga de endereco de correspondéncia
e/ou contatos (este documento s6 é necessario se for diferente daquele descrito na letra b);

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 3.4 ATUALIZACAO DE CAPITAL SOCIAL

Empresa com inscricdo ativa no CRQ-XXI, que tenha mudado seu capital social.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Ultima alteracdo do documento de constituicio da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);

c) Alteracdo do documento de constituicdo da empresa, onde conste a mudanca de seu capital social (este
documento so6 é necessario se for diferente daquele descrito na letra b);

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 3.5 ATUALIZAGAO DE QUADRO SOCIETARIO E PROCURADORES

Para empresas/instituicdes com inscricdo no CRQ-XXI atualizarem o quadro societario ou procuradores.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Ultima alteracdo do documento de constituicio da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);

) Alteracdo do documento de constituicdo da empresa, onde conste a mudanca de seu quadro societario (este
documento so6 é necessario se for diferente daquele descrito na letra b);

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
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forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo.

O menu “servigos” do site www.crges.org.br

E 4 CONCESSAO DE BENEFICIOS

E 4.1 REQUERIMENTO ANUAL DE ANUIDADE DIFERENCIADA PARA MICROEMPRESAS (ME) E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

Empresa com inscricdo ativa no CRQ-XXI, que comprove sua condicdo de microempresa (ME) ou empresa de
equeno porte (EPP), com base na receita bruta do exercicio anterior.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUL

b) Ultima alteracdo do documento de constituicio da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);

c) Documento comprobatério da condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte: Declaracdo Anual de
Faturamento, junto a Secretaria da Receita Federal, ou Certiddo Simplificada atualizada, emitida pela Junta Comercial,
indicando a receita bruta do exercicio anterior;

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuragdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis

Sem custo.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 5 SERVICOS GERAIS

E 5.1 CANCELAMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Empresa com inscricdo no CRQ-XXI, cujo profissional da Quimica tenha saido da fungédo de responsavel técnico.

a) Formulério de baixa de responsébilidade técnica devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em
CLIQUE AQUE

b) Ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos socios etc);

) Declaracdo do representante legal da empresa, devidamente datada e assinada, informando a saida do profissional
da Quimica da funcdo de responsavel técnico — na declaracdo deve constar: identificacdo da empresa (razdo social e
CNPJ), identificacdo do representante legal (nome completo e CPF), identificagdo do profissional (nome completo e
CPF), data a partir da qual ele saiu da fungdo de responsavel técnico e se 0 mesmo continua trabalhando na empresa;
d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXIL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CRQ-XXIL

Sem custo.

https://www.crges.org.br/pessoa-juridica-baixa-de-responsabilidade-tecnica/
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E 5.2 RECURSO A AUTO DE INFRACAO

Empresa com processo administrativo no CRQ-XXI, que deseje apresentar defesa contra a irregularidade que lhe foi
imputada, descrita no auto de infracdo recebido.

a) Defesa apresentada ao Presidente do CRQ-XXI, constando o n°® do processo de infracdo a que se refere, além das
respectivas alegagdes;

b) Ultima alteracdo do documento de constituicio da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Gltima assembleia dos sdcios etc);

c) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do Plenario do CRQ.

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 5.3 RECURSO AO CFQ CONTRA DECISAO PLENARIA DO CRQ-XXI

Empresa com processo administrativo no CRQ-XXI, que deseje apresentar recurso ao CFQ contra decisdo plenaria do
CRQ-XXI, descrita no acérdao recebido.

a) Recurso ao Presidente do CFQ, constando o n° do processo a que se refere, além das respectivas alegacoes;

b) Ultima alteracdo do documento de constituicio da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CFQ.

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 5.4 VISTA AO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Empresa com processo administrativo no CRQ-XXI, que seja parte interessada em processo administrativo de
inscricdo ou de infracdo e deseje tomar conhecimento de seu contetdo. O pedido de vista ndo permite a retirada do
rocesso administrativo das dependéncias do CRQ-XXL

a) Formuléario de requerimento do pedido de vista devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em
CLIQUE AQUE,

b) Ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteracdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos sécios etc);

¢) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXIL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

02 dias Uteis

Sem custo

Conselho Regional de Quimica - 212 Regido — Espirito Santo

37



mailto:atendimento@crqes.org.br
mailto:atendimento@crqes.org.br
mailto:atendimento@crqes.org.br
http://www.crqes.org.br/
mailto:atendimento@crqes.org.br
mailto:atendimento@crqes.org.br
mailto:atendimento@crqes.org.br
http://www.crqes.org.br/
mailto:atendimento@crqes.org.br
mailto:atendimento@crqes.org.br
mailto:atendimento@crqes.org.br

Conselho Regional de Quimica 212 Regiao

Carta de Servicos EMPRESAS

O menu “servicos” do site www.crges.org.br
E 5.5 COPIA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Empresa com processo administrativo no CRQ-XXI, que seja parte interessada em processo administrativo de
inscricdo ou de infracdo e deseje copiar parte ou a totalidade do processo administrativo. O pedido de copia permite
a retirada do processo administrativo das dependéncias do CRQ-XXI, o qual devera ser devolvido impreterivelmente
em 02 dias Uteis apds a data da retirada.

a) Formulario de requerimento do pedido de cépia devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em
CLIQUE AQUE

b) Ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Gltima assembleia dos sécios etc);

c) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

02 dias Uteis

Sem custo

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

E 5.6 CONTESTACAO DE DEBITO

Empresa com processo administrativo no CRQ-XXI, que deseje contestar débito ndo quitado junto ao érgéo.

a) Formulario de requerimento devidamente preenchido, datado e assinado, disponivel em CLIQUE AQUI;

b) Ultima alteracdo do documento de constituicdo da empresa, que contenha os dados de seu representante legal
(ex: Ultima alteragdo do contrato social, ata da Ultima assembleia dos socios etc);

¢) Contestacdo, constando o débito a que se refere, além das respectivas alegacdes;

d) No caso de documento assinado pelo procurador do representante legal da empresa: procuracdo dentro da
validade, outorgando-lhe poderes para representar a empresa junto ao CRQ-XXL

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

xx dias Uteis

Sem custo.

O menu “servicos” do site www.crges.org.br
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INSTITUICOES DE
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DA QUIMICA

SISTEMA
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Conselho Regional de Quimica 212 Regido

Carta de Servicos INSTITUIGOES DE ENSINO

SERVICOS PARA INSTITUICOES DE ENSINO
IE 1 CADASTRO

IE 1.1 CADASTRAMENTO DE CURSO

Para quem

Para institui¢Bes de ensino que desejem que os egressos de seus cursos possam exercer atribui¢des da profissdo de
Quimico, mediante ao registro de seus diplomas no CRQ.

Documentacao necessaria

a) Oficio enderecado ao CRQ-XXI solicitando cadastramento do curso assinado pelo dirigente da IE e/ou
coordenador do curso;

b) Programa de disciplinas do curso objeto de cadastramento;

c) Ementas das disciplinas;

d) Matriz curricular com as respectivas cargas horarias;

e) Portaria de reconhecimento do curso pelo MEC.

Para envio da documentacao:

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CFQ.
Taxa

Sem custo

Mais informacoes acesse

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

IE 1.2 RECADASTRAMENTO DE CURSO

Para quem

Para atualizagdo de nome e/ou matriz curricular de cursos ja cadastrados no CRQ.

Documentacao necessaria

a) Oficio enderecado ao CRQ-XXI solicitando recadastramento do curso, mencionando a motivagdo, assinado pelo
dirigente da IE e/ou coordenador do curso;

b) Programa de disciplinas do curso objeto de cadastramento;

¢) Ementas das disciplinas;

d) Matriz curricular com as respectivas cargas horarias;

e) Portaria de reconhecimento do curso pelo MEC.

Para envio da documentacao:

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CFQ.
Taxa

Sem custo
Mais informacoes acesse
O menu “servicos” do site www.crges.org.br

IE 2 ATUALIZAGAO CADASTRAL

IE 2.1 ATUALIZAQAO DE DADOS CADASTRAIS

Para quem

Para Instituicdo de Ensino com curso cadastrado que deseje alterar o local de sua sede nome do representante e/ou
canais para contato, ao longo do tempo.

Documentacao necessaria

a) Oficio enderecado ao CRQ-XXI, especificando a solicitacdo da atualizacdo cadastral;

b) Documentagdo comprobatdria do novo endereco a ser atualizado (em caso de alteracdo de endereco);

¢) Documento comprobatério da investidura do cargo de reitor (em de caso mudanca de representante da IE e/ou
coordenador do curso).

Para envio da documentacao:

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

05 dias Uteis
Taxa
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Sem custo
Mais informacoes acesse
O menu “servigos” do site www.crges.org.br

IE 2.2 REAVALIAC.i\O DE GRADE CURRICULAR DE CURRICULO DE CURSO

Para quem

Para Instituicdio de Ensino com curso cadastrado que venha alterar a grade curricular, e precise verificar a
manutencao das atribui¢des profissionais aos seus egressos.

Documentacao necessaria

a) Oficio enderecado ao CRQ-XXI solicitando a avaliacdo da alteracdo da grade curricular do curso, assinado pelo
dirigente da Instituicdo de Ensino (IE) e/ou coordenador do curso;

b) Programa de disciplinas;

¢) Ementas das disciplinas;

d) Matriz curricular com as respectivas cargas horarias;

e) Portaria de reconhecimento do curso pelo MEC.

Para envio da documentacao:

O procedimento pode ser realizado via Correios (endereco da Sede), pelo e-mail atendimento@crges.org.br ou de
forma presencial na sede.

Sem prazo estimado, pois depende de resposta do CFQ.

Sem custo

Mais informacoes acesse
O menu “servicos” do site www.crges.org.br
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SERVICOS PRESTADOS AO PUBLICO EM GERAL

PG 1 CONSULTA PROFISSIONAL INSCRITO

Para quem

Para qualquer cidadao verificar a situacdo da inscricdo de um profissional na jurisdicdo do CRQ-XXL
Documentacao necessaria

Nao se aplica

Para envio da solicitacao
Acesso a Informagao: E-SIC

05 dias Uteis

Taxa

Sem custo

Mais informacoes acesse

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

PG 2 CONSULTA EMPRESA/INSTITUICAO INSCRITA

Para quem

Para qualquer cidadao verificar a situagdo da inscricdo de uma Empresa/Institui¢do na jurisdicdo do CRQ-XXI.
Documentacao necessaria

N&o se aplica
Para envio da solicitacao
Acesso a Informacao: E-SIC

05 dias Uteis

Taxa

Sem custo

Mais informacoes acesse

O menu “servicos” do site www.crges.org.br

PG 3 CONSULTA CURSO DE FORMACAO PROFISSIONAL CADASTRADO NO CRQ

Para quem

Para qualquer cidadao verificar a situacdo do cadastramento de um curso de formacédo profissional oferecido na
jurisdicdo do CRQ-XXI.
Documentacao necessaria

N&o se aplica
Para envio da solicitacao
Acesso a Informacao: E-SIC

05 dias Uteis

Taxa

Sem custo

Mais informacoes acesse

O menu “servigos” do site www.crges.org.br

PG 4 DENUNCIA

Para quem

Para qualquer cidaddo apresentar queixa contra o exercicio ilegal da profissdo de Quimico ou a exploracdo de
atividade da Quimica por empresa sem RT, na jurisdicdo do CRQ-XXI.

Documentacao necessaria

Denuncia informando minimamente o que estd sendo denunciado e onde estaria ocorrendo o fato.

Para envio da documentacao

Acesse o link: DENUNCIE AQUI

Sem prazo estimado, pois depende de acdo fiscalizatéria do CRQ.
Taxa

Sem custo

Mais informacoes acesse
https://www.crges.org.br/denuncie-aqui/
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Conselho Regional de Quimica 212 Regido

CRQ - 212 REGIAO
e ESPIRITO SANTO
=

LEI N° 2.800, DE 18 DE JUNHO DE 1956

MISSAO
A missdo do CRQ XXI é zelar pelo correto exercicio da profissdo na area da Quimica,
promovendo o bem-estar da sociedade mediante a fiscalizagdo dos profissionais e dos
entes publicos e privados que possuam atividades envolvendo a Quimica.

SEDE ATENDIMENTO OUVIDORIA
Avenida Marechal Mascarenhas de Telefone: (27) 99638-3829 Sistema Eletronico de
Moraes, n° 2482, Bairro Jesus de Website: www.crges.org.br Quvidoria: e-Ouv
Nazareth - Vitéria — ES E-mail: atendimento@crqges.org.br Clique aqui

CEP: 29.052-015
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